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Öğrenci Bilgi Sistemi
(OBS) Kullanımı



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  

Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS) Nedir?

Öğrencilerimizin kayıt tarihinden mezuniyet tarihine kadar bütün işlemlerini takip ettikleri

platformdur.

- Her dönem ders kayıtları

- Sınav notları

- Belge Talepleri

- Danışman Bilgileri

- Danışman ile İletişim

- Ders Programı

- Müfredat Durumu

- Öğrenci Ders İçerikleri Listesi



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  

1. Otomasyon Giriş Ekranı

Öğrenci Bilgi Sistemi’ne giriş yapabilmek için,

ekranda yer alan Kullanıcı Adı bilgisi, şifre bilgisi

ve güvenlik amacı ile sorulan “Sayıların Toplam

Sonucu” bilgisini yazarak, Giriş butonuna

basmanız gerekmektedir. ‘E-Devlet İle Giriş’

butonuna basarak da, yönlendirileceğiniz e-devlet

giriş sayfası üzerinden otomasyona giriş

yapabilirsiniz.



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  

1.1 Giriş Yapılırken Girilen Bilgilerin

Yanlış Olması Durumunda

Kullanıcı adı ve/veya şifrenin yanlış

girilmesi durumunda sistem hata mesajı

verecektir.

Şifrenizi hatırlamamanız durumunda

“Şifremi Unuttum” alanına bastığınızda

yandaki pencere açılacaktır. İlgili alanları

doldurarak Şifreyi Sıfırla butonuna

tıkladığınızda sistemde kayıtlı e-posta

adresinize şifreniz gönderilecektir.



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  

1.2 Otomasyona I ̇lk Kez Girilmesi Durumunda

Sisteme ilk defa giriş yapıyorsanız veya şifreniz T.C. kimlik numaranızdan bir parça içeriyor ise

karşınıza zorunlu olarak ‘Şifre Değiştir’ ekranı gelecektir.

DAHA DETAYLI BİLGİYE ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNDE YER ALAN 

KULLANIM KILAVUZU ÜZERİNDEN ULAŞABİLİRSİNİZ.



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  



Ö Ğ R E N C İ  B İ L G İ  S İ S T E M İ  K U L L A N I M I  

1.2 Ders Kayıt Yardım Videosu

Ders kayıt sürecine ilişkin detaylı bilgi almak ve süreci uygulamalı olarak görmek için OBS’de yer

alan ders kayıt videosunu izleyebilirsiniz.

Link: https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc



İnternet Sitesi 
Kullanımı



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



W E B S İ T E S İ  K U L L A N I M I  



UZEM Kullanımı



U Z E M  K U L L A N I M I

Uzaktan eğitim portalına giriş yapmak için öncelikle üniversitemizin öğrencilere tanımladığı gop.edu.tr uzantılı

mail adresine sahip olmanız gerekmektedir. Mail adresiniz ve şifrenizi kullanarak “https://ue.gop.edu.tr” adresi

üzerinden uzaktan eğitim portalına giriş yapabilirsiniz.



U Z E M  K U L L A N I M I

UZEM ÖĞRENCİ KULLANIM KILAVUZU LİNKİ: 

https://bidb.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_35/misyon_vizyon_33/html_icerik/files/Öğrenci%20Kılavuzu.pdf



E-posta Kullanımı



E - P O S T A  K U L L A N I M I  



E - P O S T A  K U L L A N I M I  



E - P O S T A  K U L L A N I M I  



E - P O S T A  K U L L A N I M I  



E - P O S T A  K U L L A N I M I  



E - P O S T A  K U L L A N I M I  



Akademik İletişim



A K A D E M İ K  İ L E T İ Ş İ M

•Akademik e-postanın profesyonel bir iletişim biçimi olduğu unutulmamalıdır. Bu nedenle sahip

olduğunuz e-posta adresinin kendi isminize uygun ve anlaşılabilir olması önemlidir. Özellikle isim

ve/veya soyisim bilgisi içeren adresler, e-postanın kimden geldiği konusunda daha belirleyici

olacaktır.

•Öğretim elemanına e-posta göndermek için üniversitenin Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS) ve e-posta

platformları kullanılabilir.



A K A D E M İ K  İ L E T İ Ş İ M

• Herhangi bir konuda öğretim elemanına e-posta yollanması gerekiyorsa, öncelikle e-postanın

“konusu”nun yazılması gerekmektedir.

• E-posta metnine uygun bir hitap cümlesi ile başlanır. Ardından ilgili öğrenci isim, numara ve bölüm

bilgileri doğrultusunda kendini tanıttıktan sonra mesajını mümkün olduğunca net ve yazım

kurallarına uygun şekilde belirtmelidir.

• Mesaj metninde ciddi bir üslup kullanılmalı ve “siz” şeklinde hitap edilmelidir. Mesaj içeriğinde

emojiler, kaba ifadeler vs. bulunmamalıdır.

• Mesajın bitiminde uygun bir biçimde teşekkür edilir.



A K A D E M İ K  İ L E T İ Ş İ M

• Bölümünüzden tanıdığınız ve sizi tanıdığını bildiğiniz bir öğretim üyesine veya danışmanınıza yazarken:

✓Merhaba Hocam,

✓Sayın Hocam / Sayın Danışmanım

✓Sayın Prof. Dr. / Doç. Dr. / Dr. Öğr. Üyesi (Öğretim Elemanı Adı-Soyadı)

• Bölüm veya fakültedeki idari bir birim ve idari personele yazarken:

✓Sayın Yetkili,

✓Sayın (Ad-Soyad)

• Dekanlık makamı, bölüm başkanlığı veya idari birimlere yönelik kurumsal e-posta gönderirken:

✓İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı’na

✓(İlgili bölüm adı) Bölüm Başkanlığı’na

✓Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na



A K A D E M İ K  İ L E T İ Ş İ M



A K A D E M İ K  İ L E T İ Ş İ M
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A K A D E M İ K  İ L E T İ Ş İ M



İdari Kadro & Süreçler



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R

• Öğrencilerin eğitim-öğretim yaşamı boyunca kimi idari prosedürleri yerine getirmesi söz

konusudur.

• Unutulmamalıdır ki üniversite öğrenimine katılan öğrenciler, hukuken reşit, yetişkin birer bireydir.

Dolayısıyla öğrencilerin yapmakla yükümlü olduğu iş ve eylemlerden dolayı sorumlulukları da

kendilerine aittir.

• Ders seçimi yapmak, idareye herhangi bir konuda resmi başvuruda bulunmak, evrak teslim etmek

veya talep etmek gibi işlemlerin gerçekleştirilmesi, öğrencilerin kişisel sorumluluğudur.

• Eğer öğrencilerin bu işlemleri yapmalarına engel bir durum söz konusu ise hukuken “vekalet”

bırakarak ilgili işlemlerin bir başkası aracılığıyla yürütülebilmesi mümkün olur.



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R

Dekan: Prof. Dr. Rüştü YAYAR

Dekan Yardımcısı: Prof. Dr. Yücel EROL

Dekan Yardımcısı: Dr. Öğr. Üyesi Metehan ŞAHİN

Fakülte Sekreteri: Ömer Zafer ŞEN

İktisat Bölüm Başkanı: Prof. Dr. Salih BARIŞIK

İşletme Bölüm Başkanı: Prof. Dr. Sema POLATCI

Kamu Yönetimi Bölüm Başkanı: Prof. Dr. Ahmet GÜVEN

Maliye Bölüm Başkanı: Doç. Dr. Yusuf TEMÜR

Siyaset Bilimi ve Uluslararası İlişkiler Bölüm Başkanı: Prof. Dr. Muhittin DEMİRAY



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R

Fakülte Öğrenci İşleri: Mesut ŞAKAR

İktisat Bölüm Sekreteri: Ali ŞAHİN

İşletme Bölüm Sekreteri: Ali ŞAHİN

Kamu Yönetimi Bölüm Sekreteri: Turgut AKDAĞ

Maliye Bölüm Sekreteri: Turgut AKDAĞ

Siyaset Bilimi ve Uluslararası İlişkiler Bölüm Sekreteri: Turgut AKDAĞ

Öğrencilerin hangi birim ve personelden hangi konularda yardım alabileceğini bilmesi hem öğrenci

için hem de personel için zaman ve emek tasarrufu sağlar. Bu yüzden resmi bir belgeyi düzenledikten

sonra kimin teslim alacağı önceden bilinmelidir.

Resmi evraklarda genellikle kontrol veteslim alan personele dair bilgi ve imza kısımları belirtilir.

Dolayısıyla bu kısımlarda yazan kişilere, hiyerarşik sıraya göre başvurulmalıdır.



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R

Öğrencilerimiz sıkça ihtiyaç duyduğu belgeler, fakülte internet sayfamızdaki “formlar” kısmında

yer almaktadır.



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R

SIKÇA İHTİYAÇ DUYULAN FORMLAR: 

✓ Burs başvuru formu

✓ Ders muafiyet başvuru formu

✓ Kayıt dondurma talep formu

✓ Lisans tezi çalışma/değerlendirme raporu

✓ Mazeret kaydı başvuru formu

✓ Mazeret sınavı başvuru formu

✓ Sınav notu itiraz dilekçesi

✓ Sınavlarda uyulması gereken kurallar

✓ Staj rehberi

✓ Tek ders sınav başvuru formu



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R

MAZERETLİ DERS KAYDI

Öğrenciler çeşitli nedenlerden dolayı akademik dönem

başlangıcında ders kayıtlarını yapamadıkları taktirde,

dönem başlangıç tarihiden itibaren 3 hafta içinde

“Mazeret Kaydı Başvuru Formu”nu doldurarak ilgili

bölüm sekreterliğine teslim etmelidir. İlgili mazeretlerin

belge ile kanıtlanması gerekmektedir.

Örnek formda da görüleceği üzere öğrencinin bağlı

bulunduğu bölüm, akademik yıl, öğrenim türü, tarih,

öğrenci bilgileri, iletişim adresleri ve kayıt yaptıramama

nedeni açıkça belirtilmeli ve öğrencinin imzası

bulunmalıdır.



İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R

MAZERET SINAVI BAŞVURUSU

Öğrenciler hastalık gibi çeşitli nedenlerden dolayı bir veya

birden fazla dersin vize sınavına giremediği taktirde,

sınavın yapıldığı ilgili gün ve saati kapsayacak şekilde

raporu sunmak suretiyle vize mazeret sınavlarına

katılabilirler.

“Mazeret Sınav Başvuru Formu”nu, mazeretlerinin

bitiminden itibaren en geç 1 hafta içinde, öncelikle öğrenci

akademik danışmanı onayına sunulur ve ardından ilgili

bölüm sekreterliğine teslim edilir.

Mazeret sınavı için ekte sunulacak raporun gün ve saat

bilgisinin açık biçimde yer alması gerekmektedir.



SINAV NOTU İTİRAZ DİLEKÇESİ

Öğrencilerin katıldıkları vize, final, mazeret ve bütünleme

sınavlarında aldıkları sonuçlara ilişkin itiraz hakları

bulunmaktadır. Ancak bu hak, öncelikle sınavpuanlamasında

bir hata olup olmadığına dair maddi hatayı incelemeye

yöneliktir. Dolayısıyla bu hakkın kötüye kullanılmaması için

öğrencilerin de objektif bir biçimde değerlendirme yapmaları

beklenir.

Bir öğrenci sınav sonucuna itiraz etmek istediği taktirde

“Sınav Notu İtiraz Dilekçesi”ni eksiksiz bir şekilde

doldurarak, ilgili sınav sonucunun ilan edildiği tarihten

itibaren 5 iş günü içinde ilgili bölüm sekreterliğine teslim

etmekle yükümlüdür.

İ D A R İ  K A D R O  &  S Ü R E Ç L E R



Mevzuat



M E V Z U A T



M E V Z U A T



M E V Z U A T



M E V Z U A T



M E V Z U A T



M E V Z U A T



M E V Z U A T



M E V Z U A T

SINAVDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR:

✓ Her öğrenci ilan edilen ve atandığı sınav salonunda sınava girmek zorundadır. Atandığı

salonda sınava girmeyen öğrenci hakkında gerekli işlem yapılacaktır. Listede ismi olmayan

öğrenci sınavın yapılacağı en son salonda sınava girer.

✓ Öğrenciler sınavın başlama saatinden beş dakika önce sınav salonunda yerlerini almalıdırlar.

✓ Sınava giren öğrenciler sınavın ilk on beş (15) dakikası ile son beş (5) dakikası içinde sınav

salonunu terk edemez. Süresi altmış dakikanın üzerinde olan sınavlarda ilk otuz (30) dakika

öğrenci sınav salonunu terk edemez. Sınav esnasında herhangi bir nedenle dışarı çıkan öğrenci

tekrar sınava alınmaz.



M E V Z U A T

✓ Öğrenciler sınavda öğrenci kimlik belgesini bulundurmak zorundadır. Kimlik belgeleri sınav

boyunca fotoğraflı yüzü yukarıda olacak şekilde sıranın üstünde olmalıdır. Öğrenci sınav

yoklama tutanağına tükenmez kalem ile adını, soyadı, okul numarasını yazmalı ve

imzalamalıdır.

✓ Öğrenciler cevap kâğıtları ve varsa cevaplamada kullandıkları ek kâğıtlar da dahil olmak

üzere ilgili kısımlara adı, soyadı ve numara bilgilerini tükenmez kalemle yazmak zorundadır.

Bu konuda asli sorumlu öğrencidir.

✓ Sınav başlangıcından itibaren gözetmenlerin bütün uyarılarına uyulması zorunludur.

✓ Sıraların üzerinde sınavla ilgili olabileceği düşünülen yazılar temizlenmeli, çanta ve ders

notları sıranın üzerinden ve altından kaldırılmalıdır. Bu konuda bütün sorumluluk öğrenciye

aittir.



M E V Z U A T

✓Sınav süresince cep telefonu kapalı olmalıdır. Telefonun sessiz ya da uçak modu

konumlarında olması yeterli değildir. Telefonun bütünüyle kapatılması ve görünmeyen bir

yerde muhafaza edilmesi gerekmektedir. Kulaklık takılması, cep bilgisayarı, bluetooth, ses

kayıt cihazı vb. araçların bulundurulması ve tüm bunlara benzer her tür iletişim cihazı

kullanılması yasaktır. Konu ile ilgili bütün sorumluluk öğrenciye aittir.

✓ Öğrenci, sınav başlamadan önce sınavda ihtiyaç duyabileceği kalem, silgi, kalem ucu,

kalemtıraş, hesap makinesi, cetvel, sözlük ve benzeri araç ve gereçleri temin etmekle

sorumludur. Sınav esnasında herhangi bir araç gerecin ortak kullanımı ve değiş tokuşu yasaktır.

✓ Sınavını bitiren öğrenci cevap kâğıdını gözetmene teslim ederek sessiz bir şekilde sınav

salonunun dışına çıkmalıdır. Sınavdan çıkan öğrenci(ler) sınav salonu önünde beklememelidir.



M E V Z U A T

✓ Gözetmenler sınav güvenliğini sağlamak adına sınav süresi içinde oturma düzeninde sebep

belirtmeksizin değişiklik yapma yetkisine sahiptirler.

✓ Sınav esnasında uyarılara rağmen düzeni bozacak davranışlarda bulunan veya sınav

esnasında kopya çeken veya çekmeye teşebbüs eden öğrencilerin bu durumları gözetmen

tarafından tutulacak bir tutanak ile belgelenerek sınav evrakına işlenecektir.

✓ Yukarıdaki kurallara uymayan öğrencilerin haklarında sınav gözetmenlerinin tutacakları

tutanak ile 2883 sayılı Yükseköğretim Kurumları öğrenci sınav yönetmeliği çerçevesinde

dekanlık tarafından yasal işlem başlatılacaktır.



Harçlar



H A R Ç L A R



H A R Ç L A R

Katkı Payı/Öğrenim Ücreti I. Taksit Ödeme (Hazırlık Sınıfı Dahil) 16-21 Eylül 2024 (GÜZ DÖNEMİ)

Katkı Payı/Öğrenim Ücreti II. Taksit Ödeme (Hazırlık Sınıfı Dahil) 3-8 Şubat 2025 (BAHAR DÖNEMİ)

Harçlar Bürosu: 0 356 252 16 16



H A R Ç L A R



Akademik Takvim



A K A D E M İ K  T A K V İ M



A K A D E M İ K  T A K V İ M



A K A D E M İ K  T A K V İ M



A K A D E M İ K  T A K V İ M



Sosyal Transkript



S O S Y A L  T R A N S K R İ P T

Akademik transkriptten bağımsız olarak öğrencilik süresince yapılan sosyal faaliyetleri ve elde edilen kazanımları

listeleyen Ders Dışı ve Sosyal Öğrenme Transkripti, üniversitemizde kayıtlı öğrencilerimizin öğrenim süreleri

boyunca aşağıda listelenen kurum ve kuruluşlar tarafından organize edilen bilimsel, sosyal, kültürel, topluma dönük

tüm faaliyetlere katılımlarını, sosyal girişimcilik projelerine dâhil olmaları sonucu elde edilen kazanımlarını

tanımaktır.

• Üniversite birimleri

• Öğrenci toplulukları

• Üniversite ile işbirliği protokolü olan kamu kurum ve kuruluşları

• Sivil toplum kuruluşları

Ders Dışı ve Sosyal Öğrenme Transkripti öğrencinin akademik faaliyetleri dışında kalan aşağıda verilen

sınıflandırmaya uygun olarak birim veya bölüm tarafından onaylanan sosyal faaliyetlerden oluşur. Aşağıda yer alan

kategoriler, sosyal faaliyetler kapsamındadır.

• Öğrenci toplulukları tarafından yapılan kulüp faaliyet ve etkinlikleri

• Topluma hizmet faaliyetleri

• Girişimcilik ve gönüllü staj faaliyetleri

• Bilimsel etkinlikler

• Kültür, sanat ve spor faaliyetleri



S O S Y A L  T R A N S K R İ P T

Sosyal transkript için uygun etkinliklere katılmış olan öğrencilerin başvuru ve onay süreçleri üç basamakta

gerçekleştirilecektir.

1. Öğrencinin öğrenci bilgi sistemi (OBS) üzerinden ‘sosyal transkript işlemleri’ başlığı altında ‘başvuru

işlemleri’ kısmında yer alan bilgileri doldurması ve başvurusuna ilişkin kanıtı sisteme PDF şeklinde yüklemesi.

2. Öğrenci tarafından ibraz edilen bilgilerin ve kanıtın, öğrenci danışmanı tarafından kontrolünün yapılması ve

onaylanması.

3. Danışman tarafından kontrol ve onayı yapılan başvurunun bölüm başkanı tarafından tekrar kontrol edilmesi ve

onaylanması.

Yapılan etkinliğin sosyal transkript kategorileri ve alt kategorilerine uygun başlık altında olması gerekmektedir.

Etkinliğin sosyal transkripte işlenebilmesi için üniversite içinde veya kamu kurumlarının bünyesinde organize

edilmiş olması ve ilgili resmi kurum veya kuruluşlar tarafından verilen imzalı veya mühürlü belgelerin kanıt olarak

gösterilmesi gerekmektedir.



S O S Y A L  T R A N S K R İ P T

KATEGORİ ALT KATEGORİ

Kulüp Faaliyetleri 1. Bir öğrenci topluluğunda topluluk kuruculuğu veya başkanlığı yapmak

2. Bir öğrenci topluluğu için çalıştay, toplantı, konferans vb. etkinlik 

düzenlemek, performans sergilemek 

3. Bir öğrenci topluluğunda yönetim veya danışma kurulunda aktif görev

almak

4. Bir öğrenci topluluğunda üye olarak etkinliklere aktif olarak katılmak 

Topluma Hizmet Faaliyetleri 5. Bir toplumsal sorumluluk projesi yazmak, proje yürütücülüğü yapmak

6. Bir toplumsal sorumluluk projesinde yer almak

7. Toplumsal hizmet bağlamında etkinlik düzenlemek

8. Toplumsal hizmet bağlamında etkinlik organizasyon komitesinde görev

almak

9. Toplumsal hizmet bağlamında düzenlenen bir etkinlikte aktif olarak görev

almak 

10. Alt sınıf öğrencilere ve Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı okullarda

mentörlük yapmak veya eğitim vermek 

Girişimcilik ve Gönüllü Staj Faaliyetleri 11. Firma kurmak

12. Patent başvurusu yapmak

13. Patent almak

14. Bir aktivite veya ürün ile bir yarışmaya katılmak 15. Bir aktivite veya 

ürün ile bir yarışmada ödül almak

16. Öğrenim gördüğü alanla ilgili verilen sertifikalı eğitim programlarından 

katılım veya başarı belgesi almak

17. Yurtdışı eğitim programlarına katılmak ve uluslararası deneyimler (work

and travel vb)

18. Kariyer kapısı ulusal staj programlarına katılım 



S O S Y A L  T R A N S K R İ P T

KATEGORİ ALT KATEGORİ

Bilimsel Etkinlikler 19. Bilimsel çalışmalar yapan bir komisyonda veya merkezde aktif görev

almak veya gönüllü sekreterlik desteği vermek 

20. BAP, TÜBİTAK, AB ve benzerleri tarafından desteklenen projelerde 

gönüllü olarak veya araştırmacı/bursiyer olarak çalışmak

21. Ulusal/uluslararası bilimsel seminer, çalıştay, konferans veya eğitim

programlarına katılmak veya poster/bildiri sunmak 

22. Bir kamu kuruluşu ya da üniversiteler bünyesinde yapılan bilimsel 

çalışmalara katılım göstermek

Topluma Hizmet Faaliyetleri 23. Bir kültür-sanat etkinliğinde katılımcı olarak bulunmak

24. Bir kültür-sanat etkinliği komisyonunda ve merkezinde aktif görev almak 

veya gönüllü sekreterlik desteği vermek 

25. Bir spor takımında yer almak ve aktif olarak müsabakalara katılmış olmak

26. Ulusal/uluslararası bir spor müsabakasında yarışmacı olmak 

27. Bir kültür sanat etkinliği veya spor müsabakasında başarı belgesi almak 

veya derece kazanmak 

Değerlendirme yılda iki kez, güz ve bahar dönemlerinin akademik takvimde ilan edilen final sınavları süresince değerlendirme komisyonlarınca

yapılacaktır. Değerlendirme Komisyonu başvurunuzda sunulan kanıtlar çerçevesinde değerlendirme yapacak, reddedilen başvurular OBS’deki

öğrenci ara yüzünde “RED”, onaylanan başvurular ise “KABUL” olarak görülebilecektir.
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